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DIPARTIMENTO DI SCIENZE CHIMICHE


INVITO SEMINARI 

Napoli, ____/____/_____ 

Al Direttore del Dipartimento di Scienze Chimiche 

Gentile Direttore, a nome del comitato organizzatore del ___________________________________________________________________________________
nell’ambito del Progetto di Ricerca
___________________________________________________________________________________
chiedo di invitare il prof./dr.____________________________________________________________ 
qualifica____________________________________________________________________________ 
dell’Università di_____________________________________________________________________
Dipartimento di_____________________________________________________________________
dal ____________ al_______________ 
per i seguenti motivi 
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________  
Chiedo che venga corrisposto: 
__ compenso di euro __________ cadauno (per n.___ seminari__) 
__ rimborso delle spese sostenute per: 
__ vitto
__ pernottamento
__ viaggio 

Cordiali saluti. 

Il richiedente _____________________________ 

Dichiaro che i seminari e gli argomenti trattati sono inerenti il Progetto di Ricerca sopra indicato Il Responsabile del Progetto __________________________________ 

Per l’attestazione della copertura economico-finanziaria 
Il Responsabile dei Processi Contabili _________________________________________ 

SI AUTORIZZA 
Il Direttore del Dipartimento _________________________



INVITO/invitation letter

Nr. e data protocollo ___________

Al Prof./dr____________________________________________

Università ___________________________________________ 




Gentile prof./dr, __________________


su proposta del prof./dr___________________________________________________ 
è invitato dal ___/___/_______ al____/____/______, per________________________________________________________________________________
presso _____________________________________________________________________________
per il convegno/workshop _____________________________________________________________
per il Progetto di Ricerca ______________________________________________________________

Le verrà corrisposto: 
______un compenso (1) di euro…………. (per n.__ seminari__) soggetto a ritenuta fiscale secondo Legge; 
_____rimborso delle spese sostenute previa acquisizione dei documenti di spesa in originale, soggette a ritenuta fiscale se previsto anche compenso. 

Cordiali saluti 
Firma relatore per accettazione* 	Il Direttore del Dipartimento 
Prof. Luigi Paduano
 ________________________________ 	_________________________






OFFICIAL INVITATION

Dear prof./dr 

at the request of prof. __________________________________________

I have the pleasure to invite you from ____/____/_______ to ___/____/________ for_____________________________________________ _________________________________

at ____________________________________________________ 

for the Conference/workshop.___________________________________________________________

for the Research Project………………………………………………………………………..….……….


 It will be paid to you

 ___ an amount (1) of euro……………. (for n.___seminar_) subject to italian withholding tax;

 ___ reimbursement of expenses incurred after acquisition of original expense documents, subject to withholding tax if the fee is also included. 

Best regards 
The Head of Department 
*Signature lecturer for acceptance 						          Prof. Luigi Paduano
___________________________ 					       __________________________ 
		



(1) Il relatore in caso di compenso deve compilare anche la dichiarazione di cui alla circolare INPS 103/2004
 The lecture must complete also the statement in the circular INPS 103/2004. ____________________________________________________________






ELENCO DOCUMENTI SPESE/expense report

	Data
	DESCRIZIONE DOCUMENTO SPESA/description of the expenditure document 
	VIAGGIO/travel
	VITTO/food
	VITTO/food

	
	
	€
	€
	€

	
	
	€
	€
	€

	
	
	€
	€
	€

	
	
	€
	€
	€

	
	
	€
	€
	€

	
	
	€
	€
	€

	
	
	€
	€
	€








________________________________
*signature lecturer/firma conferenziere



ALLEGARE I DOCUMENTI IN ORIGINALE
Please attach original documents 
Spedire a/Send to
Dipartimento di Scienze Chimiche
Via Cintia Complesso Universitario di Monte Sant’Angelo
Edificio 5b
Ufficio di Segreteria Amministrativa
80126 Napoli Italia

Unità organizzativa responsabile del procedimento
Dipartimento di Scienze Chimiche
Ufficio Contabilità e Bilancio 
Capo Ufficio 
 Gabriella De Ienner
Tel. 081674194 
e-mail: deienner@unina.it



Informativa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 679/2016, recante norme sul trattamento dei dati personali.
I dati raccolti con il presente modulo sono trattati ai fini del procedimento per il quale vengono rilasciati e verranno utilizzati esclusivamente per tale scopo e comunque nell’ambito delle attività istituzionali dell’Università degli Studi di Napoli Federico II. Titolare del trattamento è l’Università, nelle persone del Rettore e del Direttore Generale, in relazione alle specifiche competenze. Esclusivamente per problematiche inerenti ad un trattamento non conforme ai propri dati personale, é possibile contattare il titolare inviando una mail al seguente indirizzo : ateneo@pec.unina.it; oppure al responsabile della protezione dei dati: rpd@unina.it; pec: rpd@pec.unina.it. Per qualsiasi altra istanza relativa al procedimento in questione deve essere contattato invece: dip.scienze-chimiche@unina.it; dip.scienze-chimiche@pec-unina.it
Agli interessati competono i diritti di cui agli artt. 15-22 del Regolamento UE. Le informazioni complete, relative al trattamento dei dati personale raccolti, sono riportate sul sito dell’ateneo: http://www.unina.it/ateneo/statuto-e-normativa/privacy. 

Information pursuant to Article 13 of Regulation (EU) 679/2016, laying down rules on the processing of personal data.
The data collected with this form are processed for the purposes of the procedure for which they are issued and will be used exclusively for that purpose and in any case within the institutional activities of the University of Naples Federico II. The data controller is the University, in the persons of the Rector and the Director General, in relation to specific competencies. Exclusively for problems inherent to a non-compliant treatment of one's personal data, it is possible to contact the owner by sending an email to the following address: ateneo@pec.unina.it; or to the Data Protection Officer: rpd@unina.it; pec: rpd@pec.unina.it. For any other instance relating to the proceedings in question should be contacted instead: dip.scienze-chimiche@unina.it; dip.scienze-chimiche@pec-unina.it
Data subjects are entitled to the rights set forth in Articles 15-22 of the EU Regulation. Full information, regarding the processing of personal data collected, can be found on the university's website: http://www.unina.it/ateneo/statuto-e-normativa/privacy. 
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